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PŚ-4221-1-2-4/15
Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej w Pilźnie kieruje prośbę o przesłanie oferty cenowej dotyczącej przedmiotu zamówienia tj.: 

1. PRZEPROWADZENIE KURSU: OPERATOR KOPARKO – ŁADOWARKI I KOPARKI JEDNONACZYNIOWEJ;
2. PRZEPROWADZENIE KURSU: SPRZEDAWCA - MAGAZYNIER Z OBSŁUGĄ KASY FISKALNEJ I KOMPUTERA WRAZ Z PROGRAMEM DO FAKTUROWANIA;
3. PRZEPROWADZENIE KURSU: OPIEKUN OSÓB STARSZYCH I NIEPEŁNOSPRAWNYCH.
DLA UCZESTNIKÓW PROJEKTU REALIZOWANEGO PRZEZ OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ W PILŹNIE „CZAS NA AKTYWNOŚĆ W GMINIE PILZNO”, WSPÓŁFINANSOWANEGO ZE ŚRODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI PRIORYTET VII PROMOCJA INTEGRACJI SPOŁECZNEJ, DZIAŁANIE 7.1 ROZWÓJ I UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ INTEGRACJI, PODDZIAŁANIE 7.1.1 ROZWÓJ I UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ INTEGRACJI PRZEZ OŚRODKI POMOCY SPOŁECZNEJ
I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Opis poszczególnych części i ich zakres zawiera Rozdział I ust. 3 niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub więcej części.

2. Kursy zawodowe w ramach PO KL są finansowane w całości ze środków publicznych.

3. CPV: 80-50-00-00-9 Usługi szkoleniowe.

CZĘŚĆ I: OPERATOR KOPARKO – ŁADOWARKI I KOPARKI JEDNONACZYNIOWEJ: celem kursu jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestników do egzaminów końcowych zgodnie z wymaganymi w tym zakresie przepisami prawa.

1) Kurs będzie kierowany do uczestników rekrutowanych przez Zamawiającego (od 1 do 2 osób). 

2) Termin realizacji: od VI do VII 2015 roku. 

3) Miejscem realizacji kursu: miasto Pilzno lub miejsce oddalone od siedziby Zamawiającego max. 20 km. 

4) Wymagana liczba godzin: zajęć teoretycznych minimum 168 i praktycznych minimum 116, na odpowiednim do specyfiki kursu sprzęcie. 

5) Program kursu ma być zgodny z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dnia 20 września 2001 roku w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urządzeń technicznych do robót ziemnych, budowlanych i drogowych (Dz. U. Nr 118 poz. 1263) oraz zatwierdzony przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego. 

6) Wykonawca w cenie kursu zapewnia: 

a) badania profilaktyczne uczestników zgodnie z wymaganiami do specyfiki danego kursu, 

b) ubezpieczenie uczestników od NW na czas trwania kursu,

c) przebieg kursu,

d) wynagrodzenia wykładowców lub instruktorów,

e) przygotowanie do egzaminu końcowego, 

f) organizację i opłatę za przeprowadzenie egzaminu, 

g) niezbędne materiały szkoleniowe,

h) odzież i obuwie ochronne, które zawiera w widocznym miejscu logo Europejskiego Funduszu Społecznego,

i) 1 gorący, jednodaniowy posiłek (drugie danie) w każdym dniu kursu oraz w dniu egzaminu, stały dostęp uczestników do wody mineralnej, kawy i herbaty, 

j) sale do zajęć teoretycznych i praktycznych tj., zajęcia odbywają się w salach i warsztatach wskazanych przez Wykonawcę,

k) wydanie zaświadczenia o ukończeniu kursu, które musi zawierać min. szczegółowy wykaz przedmiotów i godzin trwania kursu, Książeczkę Operatora (wydana przez IMBiGS), Świadectwo Egzaminu (wydane przez IMBiGS: w języku polskim i innym języku do wyboru przez uczestnika kursu).

CZĘŚĆ II: MAGAZYNIER Z OBSŁUGĄ KASY FISKALNEJ I KOMPUTERA WRAZ Z PROGRAMEM DO FAKTUROWANIA: celem kursu jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestników do pracy na stanowisku sprzedawcy - magazyniera wyposażonym w program do obsługi kasy fiskalnej współpracującej z komputerem i programem do fakturowania.
1) Kurs będzie kierowany do uczestników rekrutowanych przez Zamawiającego (od 10 do 13 osób).

2) Termin realizacji: od V do VI 2015 roku.

3) Miejsce realizacji kursu: miasto Pilzno lub miejsce oddalone od siedziby Zamawiającego max. 20 km. 
4) Wymagana liczba godzin: zajęć teoretycznych minimum 60 i praktycznych minimum 80, na odpowiednich stanowiskach związanych ze specyfiką kursu.
5) Wykonawca w cenie kursu zapewnia: 
a) ubezpieczenie uczestników od NW na czas trwania kursu, 

b) przebieg kursu,

c) przygotowanie i zorganizowanie egzaminu końcowego lub zaliczenia (w tym opłata),

d) wynagrodzenie wykładowców lub instruktorów,

e) niezbędne materiały szkoleniowe,

f) 1 gorący posiłek (drugie danie) w każdym dniu kursu i w dniu egzaminu/zaliczenia, stały dostęp uczestników do wody mineralnej, kawy i herbaty,

g) sale do zajęć teoretycznych i praktycznych tj., zajęcia odbywają się w salach i warsztatach wskazanych przez Wykonawcę,

h) obsługę kasy fiskalnej 1 osoba=1 kasa fiskalna,

i) wydanie imiennego zaświadczenia zgodnego z § 18 ust. 2 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 roku w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (t. j. Dz. U. z 2014r. poz. 622).

CZĘŚĆ III: OPIEKUN OSÓB STARSZYCH I NIEPEŁNOSPRAWNYCH: celem kursu jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestników do prawidłowej opieki osób starszych i niepełnosprawnych.

1) Kurs będzie kierowany do uczestników rekrutowanych przez Zamawiającego (od 1 do 2 osób).

2) Termin realizacji: od VII do VIII 2015 roku. 

3) Miejsce realizacji kursu: miasto Pilzno lub miejsce oddalone od siedziby Zamawiającego max. 20 km.

4) Liczba godzin: zajęć teoretycznych minimum 60 i praktycznych minimum 60. 

5) Wykonawca w cenie kursu zapewnia: 

a) badania profilaktyczne uczestników zgodnie z wymaganiami do specyfiki danego kursu,

b) ubezpieczenie uczestników od NW na czas trwania kursu, 

c) fartuch ochronny do zajęć praktycznych który zawiera logo Europejskiego Funduszu Społecznego w widocznym miejscu,

d) przebieg kursu, 

e) przygotowanie i zorganizowanie egzaminu końcowego lub zaliczenia (w tym opłata), 

f) niezbędne materiały szkoleniowe,

g) 1 gorący, jednodaniowy posiłek (drugie danie) w każdym dniu kursu oraz w dniu egzaminu, stały dostęp uczestników do ciepłego napoju, kawy i herbaty,

h) wynagrodzenie wykładowców lub instruktorów, 

i) sale do zajęć teoretycznych i praktycznych tj., zajęcia odbywają się w salach i warsztatach wskazanych przez Wykonawcę,

j) zajęcia praktyczne muszą odbywać się w placówce zapewniającej kontakt z osobami starszymi i niepełnosprawnymi,

k) wydanie imiennego zaświadczenia zgodnego z § 18 ust. 2 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 roku w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (t. j. Dz. U. z 2014r. poz. 622).
4. Poszczególne kursy Wykonawca będzie realizował wyłącznie w dni robocze tj. od poniedziałku do piątku w wymiarze max. 8 godzin dziennie, w godz. od 800 do 1600.
5. Poszczególne kursy Wykonawca zrealizuje zgodnie z ustalonym i zatwierdzonym przez Zamawiającego programem szkolenia, który dostarczy Zamawiającemu najpóźniej w dniu podpisania umowy. 
6. Na pierwszych zajęciach Wykonawca jest zobowiązany zapoznać uczestników z programem kursu i przekazać im harmonogram zajęć.
7. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia ewidencji obecności uczestników kursu i informowania Zamawiającego o każdej nieobecności lub rezygnacji uczestnika. 
8. Wykonawca zobowiązany jest wydać po ukończeniu kursu uczestnikom (1 egz.) i Zamawiającemu (1 egz.) zaświadczenia, świadectwa lub certyfikat zgodny z obowiązującymi przepisami prawa.
9. Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia informacji o realizowanym kursie na stronie internetowej www.inwestycjawkadry.info.pl. 
10. Wykonawca zobowiązany jest do oznaczenia pomieszczeń, w których odbywa się kurs, materiałami otrzymanymi od Zamawiającego, zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
11. Wykonawca zobowiązany jest odebrać potwierdzenie otrzymania przez uczestnika:

a) materiałów szkoleniowych,

b) odzieży roboczej (tam gdzie jest wymagane),
c) gorącego posiłku w każdym dniu kursu i w dniu egzaminu/zaliczenia, 

d) zaświadczenia o ukończeniu kursu.

12. Zamawiający dopuszcza, iż uczestnicy w części I i III mogą wziąć udział w łączonej grupie z innymi uczestnikami. Warunkiem bezwzględnym jest uczestnictwo w zajęciach od początku trwania szkolenia, co oznacza, że zabrania się łączenia w trakcie trwania szkolenia. W zaistnieniu takiej sytuacji zleceniobiorca powinien wziąć pod uwagę, że jeśli inni uczestnicy posiadają korzystniejsze warunki, wówczas należy objąć dołączaną grupę uczestników tym samym wsparciem bez dodatkowych kosztów.
13. Zamawiający nie wyraża zgody na dzielenie uczestników kursu na grupy.
14. Wykonawca jest zobowiązany do podpisania umowy powierzenia danych osobowych i przetwarzania danych osobowych uczestników wyłącznie w zakresie realizacji danego kursu, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (t. j. z 2014 roku poz. 1182 ze zm.).
15. Wykonawca jest zobowiązany do podpisania protokołu odbioru zamówienia po zakończeniu kursu.
16. Zamawiający ma prawo kontroli i oceny przebiegu oraz zgodności prowadzonego szkolenia na każdym jego etapie.

17. Zamawiający wymaga, aby realizacja poszczególnych kursów, obejmowała podane miesiące. Termin egzaminu/zaliczenia musi być ujęty w wyznaczonym przedziale wykonania zamówienia.

II.  WYKAZ DOKUMENTÓW WYMAGANYCH OD WYKONAWCY:

1. Uzupełniony Formularz Ofertowy i Cenowy, stanowiący załącznik nr 1.

2. Oświadczenie Wykonawcy, stanowiące załącznik nr2, że: 

a) posiada uprawnienia do wykonywania wymaganej przez Zamawiającego działalności;

b) posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej;

c) posiada osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane prawem uprawnienia do realizacji szkolenia;

d) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej należyte wykonanie niniejszego zamówienia.
3. Wykaz wykonywanych usług wraz z dowodami należytego wykonania, wykonywania umowy, stanowiący załącznik nr 3,

4. Parafowany projekt umowy, stanowiący załącznik nr 4,
5. Wpis do działalności gospodarczej i wpis do rejestru instytucji szkoleniowych – na etapie podpisywania umowy.

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW:

1. Wykonawca musi posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności: Zamawiający za spełnienie niniejszego warunku uzna dołączony do oferty:
a) oświadczenie złożone przez Wykonawcę, że posiada uprawnienia do wykonywania wymaganej przez Zamawiającego działalności,

b) oświadczenie, że Wykonawca posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej.

2. Wykonawca musi posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie: Zamawiający za spełnienie niniejszego warunku uzna dołączony do oferty: wykaz wykonanych lub wykonywanych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, tj. realizacji co najmniej trzech kursów, o wartości co najmniej 5 000zł brutto każdy, w tym jeden ze środków dofinansowanych przez Europejski Fundusz Społeczny, polegających na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkolenia w zakresie przedmiotu zamówienia tej części, do której przystępuje Wykonawca, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

3. Wykonawca musi dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: Zamawiający za spełnienie niniejszego warunku uzna dołączony do oferty: oświadczenie Wykonawcy, iż osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane prawem uprawnienia do realizacji szkolenia.
4. Wykonawca musi znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. Zamawiający za spełnienie niniejszego warunku uzna dołączone do oferty: oświadczenie Wykonawcy, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej należyte wykonanie niniejszego zamówienia.

IV. MIEJSCE, TERMIN SKŁADANIA OFERT:

1. Zamkniętą ofertę z opisem: OFERTA NA KURSY ZAWODOWE NIE OTWIERAĆ PRZED: 14 maja 2015r. godz. 800 należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Rynek 33, 39 – 220 Pilzno pokój  01 POMOC SPOLECZNA - na parterze. Termin składania ofert upływa dnia 14 maja 2015 roku o godz. 800. Do ofert przesłanych do Zamawiającego liczy się data i godzina dostarczenia oferty do siedziby Zamawiającego.
2. Otwarcie ofert nastąpi w Biurze Projektu Systemowego ul. Rynek 30 (I piętro) 39 - 220 Pilzno, w dniu 14 maja 2015 roku o godz. 810 w obecności osób uprawnionych do otwarcia ofert.

3. Oferty otrzymane po tym terminie nie będą otwierane i nie będą odsyłane. 

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

V. KRYTERIA OCENY OFERT:

Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany według następującego kryterium:

Kryterium – Cena brutto (C) – 100%

Liczona według wzoru:

C=(CN brutto/CO brutto)x100

Gdzie: C - Wartość punktowa ceny,

           CN brutto – Najniższa oferowana cena brutto,

          CO brutto – Cena oferty ocenianej.

VI. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTÓW:

Osobami uprawnionymi do porozumiewania się drogą e-mail lub fax. z Wykonawcami w imieniu Zamawiającego są:

Pani Katarzyna Tworek oraz Pani Agnieszka Gazda.
adres: : ops@pilzno.um.gov.pl

Załączniki:

1. Formularz ofertowy i cenowy,

2. Oświadczenie Wykonawcy,

3. Wykaz wykonywanych usług,

4. Projekt umowy.
      Kierownik

              Ośrodka Pomocy Społecznej 

                          w Pilźnie

               Zofia Uriasz
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ZAŁĄCZNIK NR 1 

FORMULARZ OFERTOWY I CENOWY

(należy wypełnić formularz odrębnie do części kursu, do której przystępuje Wykonawca) 

……………………………..

(pieczęć wykonawcy)

Wykonawca:

NAZWA WYKONAWCY .............................................................................

SIEDZIBA ................................................................................................

Nr telefonu i faks ........................................ e-mail: ................................

NIP: ........................................... REGON: ...............................................

W odpowiedzi zapytanie ofertowe dot.: PRZEPROWADZENIA KURSÓW ZAWODOWYCH DLA UCZESTNIKÓW PROJEKTU REALIZOWANEGO PRZEZ OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ W PILŹNIE PT.: „CZAS NA AKTYWNOŚĆ W GMINIE PILZNO”, ZE ŚRODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI PRIORYTET VII PROMOCJA INTEGRACJI SPOŁECZNEJ, DZIAŁANIE 7.1 ROZWÓJ I UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ INTEGRACJI, PODDZIAŁANIE 7.1.1 ROZWÓJ I UPOWSZECHNIANIE AKTYWNEJ INTEGRACJI PRZEZ OŚRODKI POMOCY SPOŁECZNEJ.

Zgodnie z wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym składam/y ofertę: 

1. Oferuję wykonanie:

1)  CZĘŚCI: …… KURS: ………………………………………………………………….
	Lp.
	Wymagania Wykonawcy


	TAK/NIE*

	1.
	Termin realizacji kursu 

od ……. do ……2015 r.
	

	2.
	Miejsce zajęć**
	teoretycznych

..................................
	

	
	
	praktycznych

..................................
	

	3.
	Liczba godzin**
	teoretycznych

..................................
	

	
	
	praktycznych

..................................
	

	4.
	Badania profilaktyczne***
	

	5.
	Przebieg kursu
	

	6.
	Materiały szkoleniowe (w cz. II 1 kasa fiskalna=1 uczestnik)
	

	7.
	Odzież/obuwie ochronne (wraz z logo)***
	

	8.
	Ubezpieczenie grupowe od NW
	

	9.
	Zapewnienie pomieszczeń do prowadzenia zajęć teoretycznych i praktycznych (w cz. III zajęcia praktyczne w placówce jak w zapytaniu ofertowym)
	

	10.
	Wynagrodzenie wykładowców lub instruktorów
	

	11.
	1 gorący, jednodaniowy posiłek w każdym dniu kursu i w dniu egzaminu bądź zaliczenia
	

	12.
	Stały dostęp uczestników do wody mineralnej, kawy i herbaty
	

	13.
	Egzamin lub zaliczenie (przygotowanie, organizacja i opłata za egzamin lub zaliczenie)
	

	14.
	Dokumenty, zaświadczenia potwierdzające ukończenie kursu 
	


* - w każdej rubryce wpisać: TAK lub NIE,

** - wskazać adres realizacji kursu i liczbę godzin,

*** - dotyczy części I, III.

2) ZA CENĘ CAŁKOWITĄ OD 1 UCZESTNIKA:
	CENA OFEROWANA NETTO
	………………………………złotych

(słownie: ……………………………zł)

	VAT


	………………………………złotych

(słownie: …………………………...zł)

	CENA OFEROWANA BRUTTO
	……………………………….złotych

(słownie: ……………………………zł)


2. Potwierdzamy, że zdobyliśmy wszystkie informacje niezbędne do przygotowania oferty i posiadamy wystarczającą wiedzę o warunkach realizacji zamówienia. 

3. Oświadczam, że zapoznaliśmy się z projektem umowy i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

4. W przypadku udzielenia zamówienia zobowiązuję się do zawarcia umowy na warunkach zawartych we wzorze umowy. 

5. Wskazuję osobę do kontaktów w osobie: …………………… tel. …………….

6. Cena oferty wskazana powyżej zawiera wszelkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia i nie będę pobierał dodatkowych opłat od uczestników kursu. 

7. Za wykonanie zamówienia udzielamy Zamawiającemu 21 dniowego terminu płatności, licząc każdorazowo od daty wystawienia faktury. 

8. Oświadczam, że jeżeli w okresie związania ofertą zajdą jakiekolwiek znaczące zmiany sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach załączonych do oferty, natychmiast poinformuję pisemnie Zamawiającego. 

9. Ofertę wraz z załącznikami składamy na .......... stronach. 

10. Część zamówienia, której wykonanie powierzymy/nie powierzymy  podwykonawcom obejmuje: ………………………………… (należy wskazać zakres) o łącznej wartości brutto …………….…… PLN

Data ..............................                                             ............................

(podpis oraz pieczęć osoby uprawnionej)

Do oferty załączam następujące dokumenty:

Załącznikami do niniejszej oferty są:

1. ...........................................................,

2. ...........................................................,

3. ...........................................................,

4. ...........................................................,

5. ............................................................
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ZAŁĄCZNIK NR 2
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

(należy złożyć odrębnie do każdej części, do której przystępuje Wykonawca)

Nazwa i adres Wykonawcy: .........................................................................

Oświadczam, że*:

( posiadam uprawnienia do wykonywania wymaganej przez Zamawiającego działalności.

( posiadam aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej.

( osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane prawem uprawnienia do realizacji szkolenia.

( znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej należyte wykonanie niniejszego zamówienia;

* zaznaczyć „X”, które Wykonawca spełnia

Data ..............................                          .....................................................

                                                                                (podpis oraz pieczęć osoby uprawnionej)
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ZAŁĄCZNIK NR 3
WYKAZ WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH USŁUG

W zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia*

(należy złożyć odrębnie do każdej części, do której przystępuje Wykonawca)

	Lp.
	Data wykonania
	Przedmiot zamówienia
	Nazwa odbiorcy
	Źródło finansowania

(EFS lub inne)
	Wartość
	Dokument potwierdzający wykonanie lub wykonywanie

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


* Należy załączyć dokumenty potwierdzające, że usługi wykonane zostały lub są wykonywane należycie

Data ..............................                                                                                    ................. Podpis osoby uprawnionej
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ZAŁĄCZNIK NR 4
*PROJEKT

UMOWA NA ORGANIZACJĘ I PRZEPROWADZENIE

KURSU ZAWODOWEGO …………..

PŚ…./15

Zawarta w dniu ……… 2015 roku pomiędzy:
Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Pilźnie z siedzibą w Pilźnie ul. Rynek 33, działającym na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Miasta Pilzna z dnia …….. roku w Pilźnie, reprezentowanym przez Kierownika Panią Zofię Uriasz zwanym dalej Zamawiającym,

a

………….. z siedzibą w …………., NIP ………, reprezentowanym przez: ………………………………, zwanego dalej Wykonawcą, wyłonionym w zapytaniu ofertowym, o następującej treści:

§ 1

1. Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia kursu zawodowego ………………………………… dla uczestników projektu realizowanego przez Gminę Pilzno/Ośrodek Pomocy Społecznej pt. „Czas na aktywność w gminie Pilzno” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i Upowszechnianie Aktywnej Integracji, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i Upowszechnianie Aktywnej Integracji przez Ośrodki Pomocy Społecznej. 

2. Przedmiotem umowy jest organizacja i przeprowadzenie kursu zawodowego …………………………………, szczegółowo opisanego w zapytaniu ofertowym. 

3. Kurs zostanie zrealizowany zgodnie z programem kursu, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 

4. Podstawą przyjęcia uczestnika projektu na kurs, o którym mowa w ust. 2 jest imienny wykaz osób skierowanych, przekazany Wykonawcy przez Zamawiającego na trzy dni przed rozpoczęciem kursu.

5. Zamawiający wskazuje do współpracy: Panią Katarzynę Tworek – koordynatora projektu. 

6. Wykonawca wskazuje do współpracy: ………………….

§ 2

Wykonawca zobowiązuje się do:

1. Prowadzenia zajęć z należytą starannością, zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym, złożoną ofertą i programem kursu.

2. Zawiadomienia Zamawiającego w razie braku możliwości wykonania przedmiotu umowy. 

3. Przekazania na żądanie Zamawiającego dokumentów świadczących o zakresie oraz wymiarze wykonanych działań. 

4. Zapoznania uczestników z programem kursu i przekazania harmonogramu zajęć w pierwszym dniu kursu.

5. Prowadzenia ewidencji obecności uczestników szkolenia. 

6. Wydania po ukończeniu szkolenia uczestnikom (1 egz.) i Zamawiającemu (1 egz.) zaświadczenia, świadectwa lub certyfikat zgodny z obowiązującymi przepisami prawa.

7. Odbioru od uczestników szkolenia, potwierdzenia otrzymania:

a. materiałów szkoleniowych,
b. odzieży roboczej (tam gdzie wymagane),
c. gorącego, jednodaniowego posiłku w każdym dniu szkolenia oraz w dniu zaliczenia/egzaminu, 

d. zaświadczenia o ukończeniu kursu.

8. Umieszczenia informacji o realizowanym szkoleniu na stronie internetowej www.inwestycjewkadry.info.pl. 

9. Oznaczenia pomieszczeń, w których odbywa się szkolenie, materiałami otrzymanymi od Zamawiającego, zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

10. Podpisania umowy powierzenia danych osobowych i przetwarzania danych osobowych uczestników wyłącznie w zakresie realizacji danego kursu, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (t. j. z 2014 roku poz. 1182 ze zm.), stanowiącej załącznik nr 2 do umowy.

11. Umożliwienia kontroli realizacji niniejszej umowy na żądanie upoważnionej instytucji (np. Zamawiającego, Wojewódzkiego Urzędu Pracy).

12. Prowadzenia dokumentacji wymaganej przy realizacji projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

13. Stosowania się do pisemnych poleceń i wskazówek Zamawiającego w trakcie wykonywania przedmiotu umowy.

14. Do podpisania protokołu odbioru zamówienia po zakończenia szkolenia.

15. Dostarczenia w terminie 7 dni od dnia ukończenia szkolenia:

1) faktury bądź rachunku;

2) listy obecności uczestników prowadzonej podczas kursu,

3) kopii dziennika zajęć,

4) płyty CD ze zdjęciami z realizacji szkolenia (min. 5 zdjęć),

5) 1 egz. zaświadczenia o ukończonym kursie każdego uczestnika,

6) kopii polisy ubezpieczenia uczestników od NW,

7) potwierdzenia odbioru otrzymania przez uczestnika:

a) materiałów szkoleniowych,

b) odzieży roboczej (tam gdzie wymagane),
c) gorącego posiłku w każdym dniu kursu oraz w dniu zaliczenia/egzaminu,

d) zaświadczenia o ukończeniu kursu.

16. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prawidłową realizację przedmiotu umowy.

§ 3

Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

1. Przeprowadzenia naboru na każdy kurs.

2. Kontroli przebiegu oraz zgodności prowadzonego kursu z obowiązującym programem określonym w § 1.

3. Odstąpienia od umowy w razie nienależytego jej wykonywania przez Wykonawcę po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o stwierdzonych nieprawidłowościach i nie przedstawieniu zadowalającego wyjaśnienia tych nieprawidłowości przez Wykonawcę.

4. Wglądu w dokumenty, w tym dokumenty finansowe Wykonawcy związane z realizacją umowy.

§ 4

1. Termin rozpoczęcia kursu ustala się na dzień ……. 2015 roku a termin zakończenia na dzień ……. 2015 roku.

2) W terminach, o których mowa w ust.1 mieszczą się także terminy realizacji zaliczeń/egzaminów wymaganych zgodnie z zapytaniem ofertowym.

3) Kurs objęty niniejszą umową Wykonawca przeprowadzi: zajęcia teoretyczne w …… w liczbie godzin …… ,a zajęcia praktyczne w …… w liczbie godzin ……

4) Wykonawca zapewni uczestnikom świadczenia zgodne z opisem przedmiotu zamówienia wskazanym w zapytaniu ofertowym.

§ 5

1. Wykonawca nie może pobierać od beneficjentów ostatecznych Projektu żadnych dodatkowych opłat. 

2. Cena całkowita kursu od 1 uczestnika wynosi: ……..zł brutto (słownie: …………………………………….. brutto). 

3. Kwota, o której mowa w ust. 2, zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu wykonania niniejszej umowy i obejmuje wszelkie koszty związane z jej realizacją.

4. Zapłata nastąpi za liczbę faktycznie przeszkolonych uczestników.

5. Zapłata wynagrodzenia za zrealizowany kurs następować będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, po zrealizowaniu kursu w terminie 21 dni od daty przedłożenia prawidłowo wystawionej faktury lub rachunku w siedzibie Zamawiającego. 

6. Za dzień zapłaty uznaje się dzień wydania dyspozycji przelewu przez Zamawiającego w jego banku. 

7. Za opóźnienia w wypłacie wynagrodzenia, Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe za każdy dzień zwłoki.

§ 6

1. Zamawiający dopuszcza wykonanie części przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców, wyłącznie za zgodą Zamawiającego i żąda pisemnej informacji o zakresie udzielonego podwykonawstwa i części jakiej będzie dotyczył.

2. W sytuacji wykonywania części zamówienia przez podwykonawcę, Wykonawca będzie zmuszony do uprzedniego zapłacenia Podwykonawcy za wykonaną część zamówienia. Na dowód zapłaty Podwykonawcy, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu dowód bankowy dokonanego przelewu.

3. Następnie Zamawiający będzie mógł zapłacić Wykonawcy. 

§ 7

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za niewykonanie lub za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy.

2. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy, Zamawiający nie zapłaci Wykonawcy do czasu, kiedy Wykonawca naprawi powstałą szkodę w pełnej wysokości.

3. Za nienależyte wykonanie umowy Zamawiający uznaje m. in. i zastrzega prawo naliczenia kar umownych:

1) niedotrzymanie terminu realizacji kursu czy przeprowadzonych zaliczeń/egzaminów, w wys. 5% wartości umowy za każdy dzień zwłoki;

2) niezrealizowanie programu kursu lub nienależyte zrealizowanie programu kursu, w wys. 10% wartości umowy;

3) zatrudnienie kadry nieposiadającej odpowiednich kwalifikacji, w wys. 20% wartości umowy;

4) niezapewnienie warunków odpowiedniego kursu tj. niezgodnego ze złożoną ofertą w wys. 20% wartości umowy;

5) nieprowadzenie bądź niekompletne prowadzenie dokumentacji kursu w wys. 10% wartości umowy;

6) niedotrzymanie terminu dostarczenia dokumentacji po zrealizowaniu kursu w wys. 2% wartości umowy za każdy dzień zwłoki.

4. Zamawiający zastrzega prawo naliczenia kar umownych za nienależyte wykonanie umowy w sytuacjach niewymienionych w ust. 3, a które wystąpią przy realizacji umowy w wysokości do 10% wartości umowy.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia naliczonych kar umownych z przysługującej Wykonawcy zapłaty.

6. Żadna ze stron nie ponosi odpowiedzialności za opóźnienie lub niewykonanie umowy, jeśli było to spowodowane przyczynami siły wyższej tj. wystąpienia zdarzenia nagłego, nieprzewidywalnego i niezależnego od stron, uniemożliwiającego wykonanie zamówienia w całości lub w części, okresowo lub na stałe, któremu nie można zapobiec ani przeciwdziałać przy zachowaniu należytej staranności stron. Zleceniodawca i Wykonawca ma prawo anulowania części bądź całości zamówienia, bez jakiegokolwiek obciążenia obu stron w przypadku zdarzenia losowego mogącego mieć wpływ na prawidłową realizację umowy np. kataklizmów, żałoby narodowej, etc. W przypadku wystąpienia takiej sytuacji, strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań, aby zamówienie zostało zrealizowane. Strony zobligowane są także do stworzenia stosownej notatki/protokołu potwierdzającego, że dana sytuacja miała miejsce wraz z podaniem potencjalnych rozwiązań. 
7. Zasady ustalania odszkodowania za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy strony opierać się będą o przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 8

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.
2. Odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.
3. Jeżeli Wykonawca nie realizuje zamówienia terminowo pomimo wezwania Zamawiającego, złożonego w formie pisemnej, wykonuje zamówienie niezgodnie z umową lub wykonuje swoje zobowiązania umowne nienależycie, Zamawiający rozwiąże umowę w trybie natychmiastowym naliczając karę umowną, o której mowa w § 7 niniejszej umowy.
4. Jeżeli przyczyną odstąpienia od umowy w trybie natychmiastowym będzie stwierdzona niezgodność szkolenia z programem, Zamawiającemu przysługuje prawo odmowy zapłaty wynagrodzenia za zrealizowaną część umowy niezgodną z zamówieniem.
5. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego, jak również rozwiązanie umowy w trybie natychmiastowym powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawierać uzasadnienie.
§ 9

Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 10

1. Ewentualne spory i rozbieżności mogące wynikać pomiędzy stronami w związku z realizacją umowy, będą w miarę możliwości rozwiązywane w drodze negocjacji.
2. W przypadku braku porozumienia, właściwym do ich rozstrzygnięcia będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 11

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla Zamawiającego.

  Wykonawca:                                                                        Zamawiający:

………………….                                                                  ………………….
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ZAŁĄCZNIK NR 2 

DO UMOWY NA ORGANIZACJĘ I PRZEPROWADZENIE KURSU 

ZAWODOWEGO NR …. Z DNIA….

*PROJEKT

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH 

OSOBOWYCH UCZESTNIKÓW

PŚ...../15
Zawarta w dniu … 2015 roku pomiędzy:
Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Pilźnie z siedzibą w Pilźnie ul. Rynek 33, działającym na podstawie, pełnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Miasta Pilzna z dnia 16 stycznia 2009 roku w Pilźnie, reprezentowanym przez Kierownika Panią Zofię Uriasz zwanego dalej zwanym dalej Powierzającym,

a

…….., zwanym dalej Przyjmującym, o następującej treści:

§ 1

1) Przedmiotem umowy jest powierzenie do przetwarzania danych osobowych uczestników projektu realizowanego przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Pilźnie pt.: „Czas na aktywność w gminie Pilzno” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej” dot. kursu zawodowego …………………. (nazwa kursu)
2) Powierzający oświadcza, że posiada zgodę Instytucji Zarządzającej na powierzenie przetwarzania danych osobowych.
§ 2
W celu wykonywania obowiązków wynikających z umowy ………… Przyjmujący może przetwarzać dane osobowe uczestników (tj.: nazwisko i imię, adres zamieszkania, nr PESEL, data i miejsce urodzenia) powierzone przez Powierzającego.

§ 3

1. Przy przetwarzaniu powierzonych do przetwarzania danych osobowych Przyjmujący przestrzega zasad wskazanych w niniejszej umowie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych oraz rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.1024). 

2. Przyjmujący przed rozpoczęciem przetwarzania powierzonych danych osobowych, podejmie środki zabezpieczające powierzonych danych osobowych. 

3. Do przetwarzania powierzonych danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby świadczące pracę na rzecz Przyjmującego na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnego, posiadające imienne upoważnienie do przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

4. Powierzający umocowuje Przyjmującego do wydawania osobom, o których mowa w ust. 3, imiennych upoważnień do przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

5. Przyjmujący prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

6. Przyjmujący jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu w poufności powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez osoby, o których mowa w ust. 3.

7. Przyjmujący niezwłocznie informuje Powierzającego o wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczeństwa powierzonych do przetwarzania danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu. 

8. Przyjmujący zobowiązuje się do udzielenia Powierzającemu i Instytucji Zarządzającej, na każde jego żądanie, informacji na temat powierzonych do przetwarzania danych osobowych, a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego lub osoby, o których mowa w ust. 3, obowiązków dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych. 

9. Przyjmujący odpowiada za szkody jakie powstały wobec uczestników kursu zawodowego lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z umową przetwarzania powierzonych danych osobowych.
§ 4

Przyjmujący w powierzenie przetwarza powierzone dane osobowe nieodpłatnie.
§ 5
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy ustawy o ochronie danych osobowych. 

2. Umowę zawiera się od …. do …. 

3. Zmiana umowy może nastąpić tylko w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 6

Umowę sporządzono w dwóch egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

   Przyjmujący                                                                        Powierzający
…………………….                                                                  …………………….
